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1.

INTRODUCCION

El presente documento describe los pasoso que debe seguir el usuario con rol de
Evaluador, en la utilizacion del Sistema de Gestién de tablero de Indicadores Estratégicos
— FONAFE, por lo que el documento es una herramienta de consulta u orientacion ante
cualquier dificultad que pueda surgir durante su operacion, para ello describiremos los
pasos a seguir y el detalle del funcionamiento de cada opcién dentro del sistema.

OBJETIVOS Y ALCANCE
2.1. Objetivos

Dar a conocer al usuario, las caracteristicas y funcionalidades del Sistema de Gestion de
tablero de Indicadores Estratégicos — FONAFE, para lo cual se han desarrollado de
manera sencilla explicando el funcionamiento y asegurando el uso correcto del Sistema.

2.2. Alcance

Este manual es una herramienta de trabajo que contribuye al buen uso del sistema
permitiendo ser una fuente de consulta para el usuario, quien tiene la potestad de tener
acceso al:

Modulo de Validacion.

DESCRIPCION DEL SISTEMA
3.1. Ingreso al sistema
Para ingresar al sistema, el evaluador debera realizar los siguientes pasos:

1. Ingresar al siguiente enlace: http://sqi.essalud.gob.pe.

2. Se mostrara la pantalla de ingreso al SGI, se debera completar los campos “Usuario”
y “Contrasefia” de acuerdo a los datos asignados.



http://sgi.essalud.gob.pe/
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Figura 1.
Interfaz de acceso al sistema.
Sistema de Gestion de
ta!t)le:? c.ie Ind;c;ﬁ:;eEs -
estrategicos -
[ vo |
™
3. Hacer clic en el botdn “Ingresar”.
Figura 2.
Ingresar al sistema
Sistema de Gestién de
tablero de Indicadores
estratégicos - FONAFE -
G
™

4. Se mostrara la grilla con la lista de fichas de registro enviadas por indicador, la misma
que contara con las siguientes columnas:
- Cddigo (codigo segun el registro realizado)
- Indicador (indicador a evaluar)

- Perspectiva
- Responsable de medicion
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3.2,

- Estado ficha (La ficha se mostrara en estado “Pendiente de validacion”)
- Opciones (Editar/aprobar)

Figura 3.
Seguimiento y Planificacién — Lista de fichas de registro pendientes de validacion

| Hola evaluador
Rol : Aprobador

Periodo: REGISTRO AVANCE Enero

Seguimiento y Planificacién

Fitrar por:
Ao Version Trimestre Mes de evaluacién Indicador Perspectiva
05 v V2 v TRIMESTRE Il - 2025 v Todos v Todos v Todos v

Responsable de medicién Estado Ficha

GCTIC ~ Todos ~ Todos v
Responsable de Cumplimiento
Cédige  Trimestre Mes.Eval. Indicador Perspectiva medicion Estado ficha meta Opciones
205 TRIMESTRE  Enero PP 2 Porcentaje de médulos especializados digitales desarrolladasenla Perspectiva de GCTIC Pendiente de # Editarfaprobar
i Historia Clinica Electranica (ESSI) Proyectos validacién .

Evaluacion de la Ficha de registro.

Para evaluar la Ficha de registro enviada se debera realizar los siguientes pasos:

1.

2.

Hacer clic en la opcion “Editar/aprobar” de la fila en que se encuentra el indicador
que se va a validar.

Figura 4.
Seguimiento y Planificacion — Editar / aprobar

Hola evaluador

Rol : Aprobador

Periodo: REGISTRO AVANCE Enero

Seguimiento y Planificacién

Fitrar por:
Afio Versién Trimestre Mes de evaluacion Indicador Perspectiva
2025~ viz v TRIMESTRE Il - 2025 ~ Tados v Todos v Todos v
Responsable de medicidn Cumplimiento meta Estado Ficha
GCTIC v Todos v Todos v
Responsable  de Cumplimiento
Cédige Trimestre  Mes.Eval. Indicador Perspectiva medicién Estado ficha meta Opciones

205  TRIMESTRE Enero PP 2 Porcentaje de modulos especializados digitales desarrolladas enla  Perspectiva de GCTIC Pendiente de _'
" Historia Clinica Electronica (ESS1) Proyectos validacion

Se mostrara la Ficha de registro enviada por el registrador, con los datos solo de
lectura, asimismo se mostrara los botones:

- Editar (habilitado).

- Validar (habilitado).

- Guardar (deshabilitado).
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Figura 5.
Ficha de registro a validar

fola evaluador

Aprobadar
Periado: REGISTRO AVANCE Enero

Indicador * Tabla Meta 2025

PP 2 Porcentaje de médulos especializados digitales desarrolladas en la Historia Clinica Electrénica (E..

Trimestre
Perspectiva Responsable de la medicion | n " W

Perspectiva de Proyectos GECTIC Variable 1 @ 1.00 2.00 3.00 5.00
Variable 2 @ 5.00 5.00 5.00 5.00
Meta 20% 40% 60% 100%

Seguimiento y Evaluacion TRIMESTRE II

Variable 1° Variable 2 * Formula Meta ejecutada en el Perioda Parcentaje de avance
yariablel ) *
1 1 (35BS 17100 o0 Y t

1. Acciones realizadas * 2. Limitaciones para cumplimiento o avance de la meta *

1 Gmad

1

Mesa de

Nota 1.

1. Para visualizar los archivos adjuntos se debera hacer clic en la flecha mostrar al costado derecho del archivo y luego
en el boton “Descargar”.

Figura 6.
Ficha de registro a validar — Descargar evidencias

Periodo: REGISTRO AVANCE Duracidn: 01 de Abril al 30 da Junio del 2024
Ficha doregisto = [ e
ndicador Tobla Mera 2022
Porcentaje de Médulos Especializados Digtales Desarrolladas en a Histora Clinica Electrénica (ESSI)
Trimastra
Parspecta Rasponsable de s madicién
! " w w
e seric
Varisble 2 @ 4 4 a A
Variable 1 @ 1 2 3 a
Meta = s 7% 1om
Seguimiento y Evaluacion TRIMESTRE 1!
. . . Parcentaje de svance
Variable 1 Variable 2 Férmuls Meta ejecutada en el Periodo
variablel | b
@ e (S 0100 o 100 x
1. Acciones reaizadas para cumplimisntoo vance de I mata *
= o [,
st
w73 _
. # Descargar
0/500
o
Segunda imitacién
.
.
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3.3. Editar Ficha de registro.

Para editar una ficha de registro se debera realizar los siguientes pasos:

1. Hacer clic en el botén “Editar”.

Figura 7.
Ficha de registro a validar — Editar ficha

Hola evaluador

Rol : Aprobador

< Ficha de registro >

Periodo: REGISTRO AVANCE Enera

—[m3)en e3

Tabla Meta 2025

Indicador *
PP 2 Porcentaje de modulos especializados digitales desarrolladas en la Historia Clinica Electrdnica (E... v —
Perspectiva Responsable de la medicion 0 0 o o
Perspectiva de Proysctas GeTic Variable 1 @ 1.00 2.00 3.00 5.00
Variable 2 @ 5.00 5.00 5.00 5.00
Meta 20% 0% 60% 100%
Seguimiento y Evaluacion TRIMESTRE Il
Variable 1 * Variable 2 Férmula Meta gjecutada en el Periodo Porcentaje de avance
aciablel )+
1 1 (Wishies 17100 4p9 ED £
1. Acciones realizadas * 2. limitaciones para cumplimisnto o avance de la meta *
- q
Messh

El sistema habilitara todos los

campos de la ficha de registro, se debera modificar

los datos de la ficha segun lo requerido.

Figura 8.
Ficha de registro a Editar

speciaizados Digitales Des

TRIMESTRE I

Perlodo: REGISTRO AVANCE Duracién: 01 de Abril al 30 de Junio del 2024

Tabla Mets 2024

Varlable 1 @ 1 2 3 4
Met, 5% 0% % 100%
todo Porcentaje de avance
100 [

e de ls meta *

0/500
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3. Hacer clic en el botén “Guardar”.

Figura 9.
Ficha de registro a validar — Guardar ficha editada

Periodo: REGISTRO AVANCE Duraciéa: 01 da Abrll 3| 30 de Junio del 2024
Ficha de registro m
Indicadar * Tabla Meta 2024
Porcentaje de Madulos c D Historia Clinica El
Trimestre
Perspectiva Respansable de la medicidn
' u " w
Proyectes aeric
varistle 2 @ a a s N
Varisble 1 @ 1 2 H 4
Meta e 50% 5% 100%
Seguimiento y Evaluacion TRIMESTRE i
Variabla 1° Variabla 2 * Férmula Mata clecutada on sl Periodo Forcentaje d
roristiel s
60 120 (aramiez 17100 5o ) =
1. Acclanes realizads cumplimiento o avance do la meta *
Primara sczién PR R
g v
1w
. .
/500
/500
Segunds limitacién
P0F Py
mazs .
- '
155636 .
/500

4. El sistema mostrara una ventana con la pregunta “ Esta seguro de guardar

cambios?”, se debera hacer clic en el botén “Si”.

Figura 10.
Ficha de registro a validar — Aceptar cambios

(Esta seguro de guardar cambios?

Se guardardn los cambios, pero la ficha no serd aprobada

o — (8




X SISTEMA DE GESTION DE TABLERO DE
Essalud INDICADORES ESTRATEGICOS - FONAFE

VERSION <1.0>

Gerencia Central de Tecnologias de

C L MANUAL DE USUARIO
Informacién y Comunicaciones

CLASIFICACION:
USO INTERNO

5. Se mostrara una ventana con el mensaje “Cambios guardados con éxito”.

Figura 11.
Ficha de registro a validar — Cambios guardados con éxito

©

Cambios guardados con éxito

3.4. Validar ficha de registro.

Para validar una ficha de registro se debera realizar los siguientes pasos:

1. Hacer clic en el boton “Validar”.

Figura 12.
Ficha de registro a validar — Validar ficha

Perlodo: REGISTRO AVANCE Dusacién: D1 de Abril al 30 de Junio del 2024

Ficha de registro Editar —

Tabla Meta 2024

Médulos Especilizados Digtales Desarrollads en la Historia Clnica Electrdrica (ESSI)
Trimes
Sarspactiva Aesponsabl de la madicién
1 "
Proysctos seTic
Variable 2 @ s a 1
Varisble 1 @ 1 2 3
Mar 5% son. 75%
Seguimiento y Evaluacion TRIMESTRE 1
Varisble 1+ Variable 2 ¢ Férmils Mets ejecutads en el Periodo Porcantale o
el |+
& 10 (rabiez 1°100 5 i E

1. Acciones realizadas * 2. limitaciones para cumplimiente o avance de la meta *

Primera accién ":::: - Primera limitacisn
s
. .
ors00
Segunda limitacidn
e
o .

106636

0/500
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2. El sistema mostrara una ventana con la pregunta “; Esta seguro de validar la ficha
de registro?”, se debera hacer clic en el boton “Si”.

Figura 13.
Ficha de registro a validar — Aceptar validado de ficha

¢Esti seguro de validar la ficha de
registro?

o — 0

3. Automaticamente se abrird la ventana para descargar el reporte de la ficha de
registros, se debera elegir la carpeta donde se desea descargar dicho reporte.

Figura 14.
Carpeta para descarga de ficha validada
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4. Hacer clic en el boton “Guardar”.

Figura 15.
Guardar Ficha validada

o porte (10 pe
Tipa: PDF2AReader (gl

5. Se mostrara una ventana con los mensajes “Ficha validada con éxito” “La ficha ha
sido descargada para su firma y envio”, se debera hacer clic en el botén “Aceptar”.

Figura 16.
Ficha validada con éxito.

(0/\\'
)
\;,g,//

Ficha validada con éxito

— =]
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6.

Se mostrara la grilla con la lista de fichas de registro enviadas segun el indicador, sin
embargo, las fichas que han sido validadas se mostraran en estado “Pendiente de
Firma” y se mostrara la opcion “Subir ficha firmada”.

Figura 17.
Ficha pendiente de firma

ol : Aprobador

Periodo: REGISTRO AVANCE Enero

Seguimiento y Planificacion

Fitrar por:
Aflo Version Trimestre Mes de evaluacion Indicador Perspectiva

2005 v vz v TRIMESTRE Il - 2025 v Todos v Todos v Todos v
Responsable de medicion Cumplimiento meta Estado Ficha

GCTIC v Todos v Todos v

Responsable dd Cumplimienta
Cédigo Trimestre  Mes.Eval. Indicador Perspectiva medicién Estado ficha meta Opclones
205 TRIMESTRE  Enero PP 2 Porcentaje de modulos especializados digitales desarrolladas en la Perspectiva de GCTIC Pendiente de Subir ficha
i Historia Clinica Electrdnica (ESSI) Proyectos Firma firmada
2

Hacer clic en el botén “Subir ficha firmada”.

Figura 18.
Opcion subir ficha firmada

Pariodo: REGISTRO AVANCE Duracidn: 01 de Abrll 3l 30 de Junlo del 2024
Seguimiento y Planificacion
Fitrar por:
e Responsable de medicién Estada de ficha
Todos v Todos v Tedos ~ Tedes ~
sdigo Perspectiva Responsable de medicidn Estado ficha Opeiones
3 Proyectos ecne e e i
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8. Se mostrara la ventana para subir la ficha firmada, se debera hacer clic en el botén

“Subir”.

Figura 19.
Subir ficha firmada

Subir ficha firmada

9. Se debera elegir la carpeta donde se encuentra el reporte firmado y se debera hacer

clic en el botdn “Abrir”.

Figura 20.
Seleccionar ficha firmada a subir

8 e
& FOF PRUEEA Zpdl
& POF PAUEBA 3.
8 POF PRUEBA pof
5 reporte (3] pdf
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10. Se cargara el archivo seleccionado, se debera hacer clic en el boton “Aceptar”.

Figura 21.
Aceptar subir ficha firmada

Subir ficha firmada

11. Se mostrara la grilla con la lista de fichas de registro enviadas segun el indicador, sin
embargo, las fichas han sido subidas con la firma solicitada se mostraran en estado

“Aprobado” se mostrara el icono ® para visualizar la ficha cuando sea requerida.

Figura 22.
Ficha aprobada.

Hola evalusdar

Rol : Aprobador

Periodo: REGISTRO AVANCE Enero
Seguimiento y Planificacién
Fitrar por:
Afio Versidn Trimestre Mes de evaluacién Indicador Perspectiva
2025 v v1.2 v TRIMESTRE Il - 2025 v Todos. v Todos v Todos ~
Responsable de medicion Cumplimiento meta Estado Ficha
GCTIC ~ Todos v Tados v
Responsable d Estado Cumplimiento
Codige  Trimestre Mes.Eval. Indicador Perspectiva medicion ficha meta Opciones
205 TRIMESTRE Enera PP 2 Porcentaje de modulos especializados digitales desarrolladas en |a Historia Perspectiva de GCTIC Aprobado Alcanzada
1 Clinica Electrénica (ESSI) Proyectos
® V
+
Nota 2.

1. Silas fichas de registro tienen adjuntos, se podra visualizar haciendo clic en los iconos — mostrados en
la columna “Opciones

Figura 23.
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Descargar evidencias de ficha de registro

Perinto: REGISTAO AVANCE Durscién: 01 de Abril sl 30 de Juric del 2024

Farae par
Trimestre Peespectiva Estado de e
Todos - Todos v v Todk
Cadig Persp Respamuable de medicidn Extado ficha
oz Digitale:
s " 2 sene

2. Los filtros de busqueda permiten al usuario evaluador, hacer
siguientes parametros:

- Afo

- Version

- Trimestre

- Mes de evaluacion

- Indicador

- Perspectiva

- Responsable de medicion

- Cumplimiento meta

- Estado de ficha

Figura 24.
Filtro de busqueda de fichas de registro

una busqueda personalizada

segun los

Periado: REGISTRO AVANCE Enera

Seguimiento y Planificacion

Fitrar por:
Afia Version Trimestre Mes de evaluacion Indicador Perspectiva

025 v vi2 v TRIMESTRE Il - 2025 v Todos A Todos v Todos hd
Responsable de medicion Cumplimiento meta Estado Ficha

GCTIC ~ Todos v Todos hd

Responsable de  Estado Cumplimiento
Codigo Trimestre  Mes.Eval. Indicador Perspectiva medicion ficha meta Opcianes
205  TRIMESTRE  Enero PP 2 Porcentaje lizados digital laHistoria  Perspectiva de GCTiC Aprobado Acancads B Descargar
i Clinica Electronica (ESSI) Proyectos
@ Vv




